Zarzadzenie Nr 7/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyn
z dnia 26 stycznia 2022 r.

w sprawie podzialu komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta i Gminy Dzialoszyn na stanowiska pracy

Na podstawie art. 33 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1372, 1834) oraz § 15 ust. 1 i 2 Statutu Gminy Dzialoszyn stanowigcego
Zalgcznik do Uchwaly Nr LIX/375/18 Rady Miejskiej w Dziatoszynie z dnia 17 pazdziernika
2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Dziatoszyn (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 2018 r.
poz. 5636, z 2020 r. poz. 866 z pdzzm.) oraz Zarzadzenia Nr 6/2022 Burmistrza Miasta
i Gminy Dziatoszyn z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie zmiany regulaminu Urzedu Miasta
i Gminy Dzialoszyn, zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie nastepujacy podziat Wydziatow w Urzedzie Miasta i Gminy Dzialoszyn na

stanowiska pracy:

1. WYDZIAL OGOLNY I SPRAW OBYWATELSKICH (0S0):

1) Naczelnik Wydziatu-stanowisko ds. organizacyjno-administracyjnych 0S0.1

2) Stanowisko ds. obshugi Rady Migjskiej 0S0.11
3) Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej 0SO.III
4) Stanowisko ds. obshugi sekretariatu Urzedu i obstugi inferesantéw 0S0.1v
5) Stanowisko ds. obslugi sekretariatu Urzedu i obshugi interesantéw 0S0.v
6) Stanowisko ds. kadr, szkolen i rozliczen ptacowych 0S0.VI
7) Stanowisko ds. kadr, szkolen i rozliczen ptacowych OSO.VII
8) Stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej 0S0.VHI
9) Archiwista 0S0.IX

2. WYDZIAY, GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ, MIENIA KOMUNALNEGO
I OCHRONY SRODWIOSKA (GPOS):

1) Naczelnik Wydziatu- stanowisko ds. planowania przestrzennego GPOS.I
2) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i ochrony przyrody GPOS.II
3) Stanowisko ds. mienia komunalnego, spraw rolnych i geodezyjnych GPOS.IIL
4) Stanowisko ds. infrastruktury drogowej i gospodarki komunalne;j GPOS.IV
5) Stanowisko ds. infrastruktury drogowe;j i gospodarki komunalnej GPOS.V

3. WYDZIAL INWESTYCJI, ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 1 POZYSKIWANIA
SRODKOW POZABUDZETOWYCH (1ZP):

1) Naczelnik Wydziatu- stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych I1ZP. 1

2) Stanowisko ds. pozyskiwania §rodkéw pozabudzetowych 1ZP. II
3) Stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych 1ZP. I
4) Stanowisko ds. inwestycji i rozliczen IZP. 1V
5) Stanowisko ds. inwestycji i rozliczen IZP. V

6) Stanowisko ds. zamoéwienl publicznych 1ZP. V1

7) Stanowisko ds. zamoéwient publicznych 1ZP. V1L
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WYDZIAL KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ, WINDYKACJI I EGZEKUCJI (FNB):
Naczelnik Wydziatu ds. ksiggowosci budzetowej, windykacji, egzekucji FN.FNB.I

Stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej FN.FNB.II
Stanowisko ds. obstugi kasy urzedu, windykacji i egzekucji FN.FNB.III
Stanowisko ds. ksiegowodci budzetowej, windykacii, egzekucji FN.FNB.IV
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej, windykacji, egzekucji FN.FNB.V
WYDZIAL PODATKOW, OPLAT I GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI (FPO):
Naczelnik Wydziatu- stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat FPO.1
Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat FPO.II
Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat FPO.II1
Stanowisko ds. wymiaru podatkdw i oplat FPO.1V
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej ‘ FPO.V
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;j FPO.VI
Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi FPO.VII
Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi FPO.VIIIL
Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi FPO.IX
WYDZIAL OSWIATY (EO):

Naczelnik Wydziahu- stanowisko ds. organizacyjno-administracyjnych wydziatu EO.I
Glowny Ksiegowy odwiaty EOQ.IL
Stanowisko ds. rozliczen ptacowo-ksiggowych osdwiaty EO.ITI
Stanowisko ds. finansowych odwiaty EO.IV
Stanowisko ds. finansowych os$wiaty EOQ.V
Stanowisko ds. organizacyjno-administracyjnych wydziatu EOQ.VI

WYDZIAL USLUG KOMUNALNYCH I BUDOWLANO-REMONTOWYCH(UKRB):

1) Naczelnik Wydziatu- stanowisko ds. pracowniczych, magazynowych, porzadkowych UKRB.I
2) Z-ca Naczelnika Wydzialu -stanowisko ds. pracowniczych, porzadkowych i nadzoru robot
UKRB.II
3) Stanowisko ds. pracowniczych, magazynowych, porzadkowych UKRB.III
4) Stanowisko ds. transportowych, zaméwien materialéw
oraz rozliczen wykonywanych prac UKRB.IV
5) Stanowisko ds. obstugi schroniska dla bezdomnych zwierzat UKRB.V
6) Stanowisko ds. obstugi PSZOK UKRB.VI
Stanowiska pomocnicze i obslugi:
1) Opiekun dzieci i mtodziezy (w czasic przewozu do i ze szkoly) - 5 etatéw
2) Robotnik gospodarczy — pracownik fizyczny - 19 etatéw
3) Kierowca samochodu osobowego - 6 etatéw
4) Kierowca autobusu - 6 etatow
5) Kierowca samochodu ci¢zarowego - 2 etaty
6) Sprzataczka - 2 etaty
7) Mechanik samochodowy -1 etat




8. URZAD STANU CYWILNEGO (USC):

1) Kierownik USC USC.I
2) Z-ca Kierownika USC USC.II
3) Stanowisko ds. USC USC.III
4) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci USC.IV
5) Stanowisko ds. dowodow osobistych USC.V

§2. Do pozostalych komoérek organizacyjnych urz¢du nalezy:

1) Pelnomocnik Burmistrza ds. Uzaleznien PBU
2) Samodzielne stanowisko ds. Obronnych, Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych
ZK

§3. Przewiduje sie mozliwosci zatrudniania pracownikéw w ramach robot publicznych, prac
interwencyjnych, na czas nieobecnogci pracownika (czas zastgpstwa) lub czasowego zwigkszania
wykonania zadan przez Urzad Miasta 1 Gminy Dzialoszyn.

§4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Dzialoszyn oraz
Naczelnikom Wydzialéw, pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Miasta i Gminy Dziatoszyn.

§5. Traci moc Zarzadzenie Nr 154/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyn z dnia 23
grudnia 2021 r. w sprawie podzialu komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy
Dzialoszyn na stanowiska pracy.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania z mocg obowigzujgcg od 1 lutego
2022 1.




