Zarzadzenie Nr 127/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyn
Z dnia 5 listopada 2025 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. realizacji projektu pn.: ,Budowa Punktu Selektywnej
Zbiérki Odpadéw Komunalnych wraz z niezbedng infrastrukturg w Miescie i Gminie
Dzialoszyn”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j.Dz.
U. z 2025 r. poz. 1153) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Powoluje Zespot ds. realizacji projektu pn.: ,,Budowa Punktu Selektywnej Zbiorki
Odpadow Komunalnych wraz z niezbedng infrastrukturg w Miedcie i Gminie Dziatoszyn”
w skladzie:

1. Marta Gniecioszek — kierownik projektu

2. Karolina Kowalska — Z-ca kierownika projektu, specjalista ds. obstugi merytorycznej
projektu

3. Emilia Godszling — specjalista ds. obstugi merytorycznej i spraw administracyjnych
projektu

4. Barbara Jagielska — specjalista ds. administracyjnych projektu
5. Katarzyna Kowalska- specjalista ds. obstugi finansowej projektu

6. Ewa Rus — specjalista ds. obstugi finansowej projektu

§2. Zespol zostaje powolany na czas realizacji projektu, az do momentu ostatecznego
rozliczenia projektu.

§3. Zadaniem Zespolu jest realizacja Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie oraz
wszelkimi dokumentami obowiazujgcymi podczas realizacji projektow. Inwestycja jest
wspotfinansowana przez Uni¢ Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w Ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie Dla f.odzkiego
2021-2027.

§4.Szczegotowy zakres obowigzkéw poszezegdlnych czlonkéw Zespolu ds. realizacji
projektu stanowi Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Z-cy Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyn.

§6. Uchyla sie¢ Zarzadzenie Nr 11/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyn z dnia 30
stycznia 2025 r. w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn.: ,,Budowa Punktu
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych wraz z niezbedng infrastrukturg w Miescie
i Gminie Dziatoszyn”.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zalaeznik

do Zarzadzenia nr 127/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyn
z dnia 5 listopada 2025 r.

Zakresy obowigzkow czlonkow Zespolu ds. realizacji projektu pn.: ,,Budowa Punktu
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych wraz z niezb¢dna infrastruktury
w Miescie | Gminie Dzialoszyn”

1. Marta Gniecioszek — Kierownik projektu:

1) zarzadzanic merytoryczne projektem,

2) zwolywanie spotkan roboczych zespotu projektowego - w miarg potrzeb,

3) nadzor nad sprawnym funkcjonowaniem projektu,

4) nadzor nad realizacjg projektu,

5) stala wspdlpraca z inspektorem nadzoru i wykonawca projektu,

6) zwotywanie narad koordynacyjnych z udzialem ww. oséb,

7) nadzorowanie wlasciwego przygotowania informacji, sprawozdan, wnioskéw o platnosé
i analiz dla urz¢déw i instytucji zewnetrznych,

8) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia przez osoby realizujace projekt, kart czasu
pracy,

9) nadzor nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,

10) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia przez osoby realizujace projekt, kart czasu
pracy,

11) udzial w odbiorach cz¢sciowych i koncowych w ramach projektu.

2. Karolina Kowalska — Z-ca kierownika projektu, specjalista ds. obslugi
merytorycznej projektu:

Zastepstwo w przypadku nieobecno$ci Kierownika projektu w zakresie:

zarzadzania merytorycznego projektem,

zwolywania spotkan roboczych zespotu projektowego - w miare potrzeb,

sprawnego funkcjonowania projektu,

nadzoru nad realizacja projektu,

statej wspotpracy z inspektorem nadzoru i wykonawceg projektu,

zwolywania narad koordynacyjnych z ndzialem ww. 0sdb,

nadzorowania wlasciwego przygotowania informacji, sprawozdan, wnioskow o platnosc

i analiz dla urzedow i instytucji zewngtrznych,

nadzorowania prawidlowego prowadzenia przez osoby realizujace projekt, kart czasu

pracy,

nadzorowania nad prawidlowym kwalifikowaniem kosztéw,

j. nadzorowania prawidtowego prowadzenia przez osoby realizujace projekt, kart czasu
pracy,

k. udzial w odbiorach czedciowych i koncowych w ramach projektu.
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2) w zakresie specjalista ds. obslugi merytorycznej projektu:
przygotowanie wnioskow o platno$é w cz¢dei merytorycznej,
udzielanie mieszkancom informacji w zakresie realizacji inwestycji,
sprawozdawczos¢ 1 monitoring,

przygotowanie narzg¢dzi monitoringu i ewaluacji projektu,
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przygotowywanie procedur dotyczgeych funkcjonowania monitoringu
1 sprawozdawczosci w projekcie,

przygotowanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji projektu,
monitoring inwestycji,

opisywanie faktur i innych dowodéw ksiggowych w powigzaniu z harmonogramem
projektu pod wzgl¢dem merytorycznym,

utrzymywanie kontaktow z instytucig rozliczajaca,

obstuga audytow i kontroli,

udzial w odbiorach czgsciowych i koncowych w ramach projektu,

przygotowywanie opisow zamowienia dla zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach
projektu, ustalenic wartosci szacunkowej poszczegélnego zamowienia,

. sprawdzanie dokumentacji kosztorysowej oraz dokumentéw zwigzanych z realizacja

inwestycji,

zgtaszanie Kierownikowi projektu wszelkich nieprawidlowosci oraz  opdZnien
w rozliczeniach,

przygotowanie harmonogramu realizacji projektu,

udzielanie mieszkancom informaciji w zakresie realizacji inwestycji,

sprawozdawczos$¢ 1 monitoring,

przygotowanie narzgdzi monitoringu i ewaluacji projektu,

przygotowywanie procedur dotyczacych funkcjonowania monitoringu
1 sprawozdawczosci w projekeie,

przygotowanie sprawozdati okresowych, rocznych i konicowych z realizacji projektu,
monitoring inwestycji,

utrzymywanie kontaktow z instytucjg rozliczajacg,

udzial w odbiorach czesciowych i koncowych w ramach projektu,

wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika projektu,
przygotowywanie innych niezbednych do realizacji projektu dokumentow,

wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika projektu.

Emilia Godszling — specjalista ds. obslugi merytorycznej i spraw administracyjnych
projektu:

wspolpraca z Kierownikiem projektu w zakresie planowania i podeyjmowanie wszelkich
dziatan zwigzanych z terminows i prawidlowg realizacja projektu,

przygotowywanie opisow zamowienia, lub zapytat ofertowych dla zadan realizowanych
w ramach projektu, zwigzanych z promocja, edukacia ekologiczng itp. ustalenie wartosci
szacunkowej poszczegdlnego zamdowienia,

zglaszanie Koordynatorowi projektu wszelkich nieprawidlowoseir oraz  opdZnien
w rozliczeniach,

przygotowywanie innych niezb¢dnych do realizacji projektu dokumentéw,

promocja projekiu,

kserowanie dokumentow, oprawa 1 dostarczanie wniosku do instytucji rozliczajgeej,
udzial w odbiorach czeéciowych i koncowych w ramach projektu,

przygotowywanie opiséw zamowienia dla zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach
projektu, ustalenie wartosci szacunkowe] poszezegdlnego zamowienia,

sprawdzanie dokumentacji kosztorysowej oraz dokumentow zwiazanych z realizacja
inwestycji,

10) zglaszanie Kierownikowi projektu wszelkich nieprawidlowosci oraz opdznien

w rozliczeniach,




11) przygotowanie harmonogramu realizacji projektu,

12) udzielanie mieszkancom informacji w zakresie realizacji inwestycji,

13) sprawozdawczo$¢ i monitoring,

14) przygotowanie narzgdzi monitoringu i ewaluacji projektu,

15) przygotowywanie procedur dotyczacych funkcjonowania monitoringu
i sprawozdawczodci w projekcie,

16) przygotowanie sprawozdan okresowych, rocznych i kohcowych z realizacji projektu,

17) monitoring inwestycji,

18) utrzymywanie kontaktow z instytucja rozliczajgcs,

19) udziat w odbiorach czesciowych i koficowych w ramach projektu,

20) wykonywanie innych czynnosei wskazanych przez Kierownika projektu.

21) przygotowywanie innych niezbgdnych do realizacji projektu dokumentow,

22) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika projektu.

4. Barbara Jagielska — specjalista ds. administracyjnych projektu:

1) wspolpraca z Kierownikiem projektu w zakresie planowania i podejmowanie wszelkich
dziatafh zwigzanych z terminows i prawidtowa realizacjg projektu,

2) przygotowywanie opisoéw zaméwienia, lub zapytan ofertowych dla zadan realizowanych
w ramach projektu, zwigzanych z promocja, edukacjg ekologiczng itp. ustalenie wartosci
szacunkowej poszczegolnego zamdwienia,

3) zgtaszanie Koordynatorowi projektu wszelkich nieprawidiowosci oraz opo6Znien
w rozliczeniach,

4) przygotowywanie innych niezbgdnych do realizacji projektu dokumentow,

5) promocja projektu,

6) kserowanie dokumentdw, oprawa i dostarczanie wniosku do instytucji rozliczajacej,

7) udzial w odbiorach czgsciowych i konicowych w ramach projektu,

8) wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika projektu.

5. Katarzyna Kowalska- Specjalista ds. obslugi finansowej projektu:

1) obstuga finansowa projektu w zakresie dotacji,

2) sporzadzanie raportow i sprawozdan z finansowej realizacji projektu,

3) biezaca analiza przeplywow finansowych,

4) obstuga audytow i kontroli w czesci finansowej,

5) aktualizacja planéw finansowych po stronie dochodéw i wydatkéw (przygotowanic
zarzadzen i uchwal w tym zakresie)

6) zatwierdzenie faktur, dokumentdéw do platnosei,

7} wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Kierownika projektu,

6. Ewa Rus- Specjalista ds. obslugi finansowej projektu:

1) przygotowanie wnioskdw o platnosci zaliczkowe i koficowa w czgsci finansowej,

2) biezgce ksiegowanie kosztéw i przychodow projekiu,

3) archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiggowej,

4) opisywanie faktur i innych dowodow ksiggowych w powigzaniu z harmonogramem
projektu pod katem finansowym,

5) udzial w odbiorach czesciowych i koncowych w ramach projektu,

6) przygotowanie harmonogramdw platnosci projektu,

7) wykonywanie innych czynnosei wskazanych przez Kierownika projektu.




