Zarzgdzenie Nr 130/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dzialoszyn
z dnia 13 listopada 2025r.

w sprawie ustalenia instrukeji eksploatacji pojazdow, urzqdzen i maszyn sluzbowych
Wydzialu UKRB Miasta i Gminy Dzialoszyn

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025r.
poz. 1153) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Ustalam instrukcje uzytkowania pojazdow maszyn i urzgdzen Miasta i Gminy
Dzialoszyn, stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.Ustalam wzor Ksiazki eksploatacji wraz z Kartg eksploatacji i przegladu technicznego
oraz zadan kontrolnych dla okresowego przegladu pojazdéw, maszyn i urzagdzen oraz
uzytkownikéw za nie odpowiedzialnych stanowiacych zatgeznik nr 2.

§ 3. Ustalam harmonogram okresowych przegladow technicznych zawartych w
zalgezniku nr 3.

§ 4. Nadzor nad jego wykonaniem powierza sie Naczelnikowi i z-cy Naczelnika
Wydziatu Ustug Komunalnych i Budowlano Remontowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nrl

Instrukcja uzytkowania:

§ 1. Hekro¢ w instrukeji mowa jest o:

1) pojezdzie — nalezy przez to rozumie¢: autobusy, samochody osobowe, samochody cigzarowe,
ciggniki rolnicze, przyczepy, pojazdy specjalne, bedace wlasnosciag Miasta i Gminy Dzialoszyn;
2) maszynach i urzadzeniach — nalezy przez to rozumie¢: ptugi do odéniezania, rozsiewacze
piasku, kosiarki bijakowe, piaskarki, zamiatarki, fadowarki, koparko - fadowarki, réwniarki, itp.);
3) uzytkowniku pojazdu, maszyny lub urzgdzenia — nalezy przez to rozumieé pracownika
wydzialu UKRB Urzedu Miasta i Gminy Dzialoszyn, upowaznionego do eksploatowania pojazdu,
posiadajgcego stosowne uprawnienia.

4) przegladzie okresowym — nalezy przez to rozumie¢ kontrole stanu technicznego pojazdu,
maszyny lub urzadzenia ustalonego zgodnie z harmonogramem stanowiacym zalgeznik nr 3.

§ 2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa oraz sprawnosci technicznej pojazdu, maszyny lub
urzadzenia uzytkownik ma obowigzek:

1) dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu, maszyny lub urzgdzenia;

2) codzienne) obstugi technicznej ze szczegblnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, pltynu w ukladzie chlodniczym i codziennym odnotowaniu
w/w przegladu w , Karcie eksploatacji i przegladu technicznego™;

3) przeprowadzenia 1 odnotowania w karcie Zadania kontrolne dla okresowego przegladu pojazdow
maszyn i wrzadzen, kontroli z czgstotliwoscia ustalong w harmonogramie stanowigcym zalgcznik

nr 3.
4y w przypadku zauwazenia awarii, usterek, uszkodzef odnotowanie w Ksigzce eksploatacji i

zgloszenie powyzszego faktu pracownikowi UKRB.

§ 3. Zobowigzuje si¢ wyznaczonego pracownika UKRB do prowadzenia ewidencji i monitorowania
termindéw wykonanych przegladow. :







Zadqcznik nr 2

-----------------------------------

( pieczed kierownika)

Ksiqzka eksploatacji

Nrnadwozia.I‘..Ql.‘il...l IIIIIIII LI B B L B I

Rok produkcji........................o.ll.

UZYLKOWRIK ..o

(kierownik komdrki organizacyjnej)
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ZADANIA KONTROLNE DLA OKRESOWEGO PRZEGLADU MASZYN | URZADZEN

Ponizsze zadania kontrolne stanowia szczegdtowy wykaz czynnosci, ktore nalezy wykonac podczas

okresowego przegladu maszyn i urzadzen. Pozwalaja one na wykrycie i usuniecie usterek, a takze na

dokumentacje stanu technicznego zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

MASZYNY | URZADZENIA

Dokumentacja

Zadanie
wykonane

Zadanie
niewykonane

UWAGI

Weryfikacja aktualnosci instrukcji obstugi i kart przegladow

Sprawdzenie, czy przeglad wykonata osoba z odpowiednimi
kwalifikacjami, oraz odnotowanie go w ksigzce kontroli maszyn.

Przeglgd wizualny

Ocena stanu oston, osprzetu przeciwkorozyjnego i zabezpieczen
mechanicznych.,

Kontrola szezelnosci polaczen hydraulicznych, pneumatycznych i
przewodow.

Sprawdzenie czy tabliczki znamionowe i oznakowania
ostrzegawcze s3 czytelne.

Kontrola mechaniczna

Pomiar luzéw na tozyskach, sworzniach i osiach.

Ocena stanu pasow klinowych, lancuchéw oraz sprzegiet pod
wzgledem zuzycia i poprawnego napiecia.

Sprawdzenie stanu i mocowania elementéw taczacych ($ruby,
nakretki, sworznie).

Kontrola elektryczna

Pomiar rezystancji izolacji przewoddw i uzwojen siinikow,

Test poprawnosci dziatania wylgcznikéw awaryjnych i
zabezpieczen przecigzeniowych

Weryfikacja napigc zasilania w kluczowych punktach urzadzenia.

Testy funkcjonaine

Uruchomienie maszyny w trybie prébnym, monitorowanie
parametrow pracy (temperatura, drgania, hatas}).

Sprawdzenie ptynnosci ruchu | dokdadnoscei ustawien sterowania,

Ocena pracy uktadéw hydraulicznych/pneumatycznych pod
obcigzeniem.

Konserwacja

producenta.

Uzupeinienie lub wymiana smardw i olejow zgadnie z zaleceniami

Czyszczenie filtréw, chlodnic i wymiana wktadéw filtracyjnych.

Regulacja napiecia paséw i faricuchdw oraz dokrecenie
elementdéw ztgcznych.

Raport koricowy

Sporzadzenie protokotu z wyszczegdlnieniem stwierdzonych
nieprawidtowoéci i podjetych dziatar naprawczych.

Zaplanowanie terminu kolejnego przegladu i ewentualnych
przegladéw specjalnych (np. pe meodernizacji czy po wypadku).




ZADANIA KONTROLNE DLA OKRESOWEGO PRZEGLADU POJAZDOW

Ponizsze zadania kontrolne stanowig szczegétowy wykaz czynnosci, ktdre naleizy wykonaé¢ podczas
okresowego przegladu pojazdéw. Pozwalaja one na wykrycie i usuniecie usterek, a takze na dokumentacje
stanu technicznego zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

POJAZDY

. Zadani dani
Dokumentacja onors | dhatne UWAGI

wykonane

Sprawdzenie waznosci polisy OC/AC i dowodu rejestracyjnego.

Weryfikacja historii serwisowej oraz ostatnich napraw i
przegladdw.

Stan nadwozia i wnetrza

Kontrola karoserii pod katem korozji, wgniecen i uszkodzeri lakieru

Ocena stanu szyb, lusterek i uszczelek.

Sprawdzenie dziatania paséw bezpieczeristwa i poduszek
powietrznych.

Uktad jezdny

Pomiar gtebokosci bieznika opon i kontrola ci$nienia we
wszystkich kotach.

Ocena stanu amortyzatordw, elementow zawieszenia i ukfadu
kierowniczego.

Kontrola luzéw w potgczeniach zawieszenia.

Uktad hamulcowy

Pomiar grubosci klockéw i tarcz hamulcowych.

Sprawdzenie szczelnosci przewodéw hamulcowych i poziomu
ptynu.

Test drogowy efektywnosci hamowania.

Uktad napedowy

Kontrola poziomu i jakosci oleju silnikowego, przektadniowego i
ptynu chtodniczego.

Sprawdzenie stanu paskéw klinowych i napinaczy.

Ocena szczelnosci uktadu chtodzenia i uktadu paliwowego.

Oswietlenie i sygnaty

Weryfikacja wszystkich swiatet zewnetrznych (drogowe, mijania,
kierunkowskazy, stop).

Kontrola ustawienia reflektoréw.

Sprawdzenie dziatania klaksonu i $wiatet awaryjnych.

Uktad elektryczny

Pomiar napigcia akumulatora i sprawdzenie parametréw rozruchu.

Kontrola bezpiecznikow, przekaZnikéw i gtéwnych potaczen.

Test dziatania systemow wspomagajacych (ABS, ESP itp.).




Wyposazenie dodatkowe

Weryfikacja obecnodci i stanu gasnicy, trojkata ostrzegawczego i
apteczki.

Sprawdzenie klimatyzacjii uktadu ogrzewania (filtry, droznosé
przewodow),

Ocena stanu wycieraczek i ptynu spryskiwaczy.

Raport koricowy

Opracowanie karty kontrolnej z zaleceniami napraw i wymian,

Ustatenie daty nastepnego przegladu oraz ewentualnych punktow
do monitorowania.
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